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SISSEJUHATUS

Vastavalt Orissaare Giimnaasiumi Oppekavale on iga pdhikoolidpilane kohustatud 8. klassi
10pus koostama ja kaitsma tihe iileminekueksamina loov-, uurimis- v&i praktilise to6 ja
samuti peab giimnaasiumilopetaja hiljemalt 12. klassi 16pus kaitsma Idpetamise tingimusena

uurimis- voi praktilise t6d kooli poolt kehtestatud juhendi jargi.

Kéesoleva juhendi eesmérgiks on anda Opilasele iilevaade kirjalikele toodele esitatavatest

nouetest.
Maisted:

Uurimist66 on Opilase voi Opilaste poolt Oppekava raames ettevalmistatud kirjalik t66.
Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimused, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali
kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jdreldused ja kokkuvdtte,
kasutatud allikate loetelu. Opilasuurimus on algupirane, objektiivne ja siisteemne ning
uurimuse tulemused on tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab dpilase

uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes refereerimisega.

Praktiline t66 on Opilase vOi Opilaste poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik
kokkuvote avab praktilise t00 tausta, 1dhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset
lahendust, t60 aktuaalsust, to0protsessi ja t60 tulemust. Kooli dppekavas ei ole piiritletud
toode teemad, Opilane ldhtub oma huvidest, milleks t66 annab vdimaluse siivendatult teemat

uurida. Teema valiku eelduseks on koolipoolse juhendaja leidmine ja kokkulepete sdlmimine.

Kéesolevas to0s esitatud vormistamisnduetest tuleb kinni pidada, 1dhtudes t66 iseloomust.
Orissaare Glimnaasiumis kirjutatud uurimistood kuuluvad Orissaare Giimnaasiumile ja

sdilitatakse vastavalt Opilastodde sdilitamise tingimustele.



1. TOO KOOSTAMINE

Uurimistoo koostamise eesmérgid
Uurimisto6 on Opilase valitud voi juhendaja poolt antud teemal kdesoleva juhendi nduetele

vastav Opilase kirjutatud uurimusliku suunitlusega teaduslik t66. T66 hindamisel arvestatakse
pustitatud sisuliste eesmérkide saavutamist, t60 valmimise protsessi ja Opilase esinemist t66

kaitsmisel.

Uurimistods tuleb arusaadavalt vélja tuua késitletava teema teaduslik pdhjendus,
iildteoreetiline taust, viited senitehtule meil ja mujal, uurimuse probleem, pohieesmargid ja
toohtlipoteesid, uurimismetoodika ja —tulemused, tulemuste iildteoreetiline analiiiis ja

jéreldused. Uurimistdd pdhieesmirkideks on:

- erialase teaduskirjanduse ning andmete kogumise ja nendega tOGtamise kogemuste
omandamine;
- korrektse kirjaliku véljendusoskuse (teaduskeele ja erialase terminoloogia) omandamine;

- 1060 korrektse (kdesoleva juhendi ndudeid jargiva) vormistamisoskuse omandamine.

Teema valik
Teema valikul tuleb silmas pidada:

- Opilase huvisid ja vdimeid;

- voOimalusi erialakirjanduse hankimiseks ning andmete kogumiseks;

- teema aktuaalsust ja originaalsust;

- teema konkreetsust ja piiritletust.

Orissaare Giimnaasiumi 11. klassi o6pilane valib oma uurimisto6 valdkonna ning
kontakteerub juhendajaga 11. klassi kevadel. Koostoona valmib 16putod plaan, mis

allkirjastatakse kahepoolselt.

Too kava
To6 algab eesmirgi piistitamisega, millele jargneb iilesannete formuleerimine ja nendele

vastava uurimist0d kava koostamine. TO6 eesmirk peab olema selgelt soOnastatud.
Uurimisiilesanded tipsustavad eesmérgi saavutamiseks tehtavate osauuringute sisu. Kava

koostamiseks kirjutatakse kdigepealt vilja teema raames olulisena tunduvad mérksdnad, mis



seejarel slistematiseeritakse. Siis sOnastatakse uurimistdd peatiikid ning késitlemist vajavad

alapunktid. Vajadusel tuleb esialgset kava t66 kdigus kohandada.

Kirjanduse valik ja liabitootamine

Tooks vajaliku kirjanduse leidmine, 1dbitodtamine ja analiilisimine on autori iseseisvaks
iilesandeks ja iihtlasi kdigi uurimistéode iiks peamisi eesmérke. Uurimiseks valitav kirjandus
peab olema mitmekiilgne, esindatud peavad olema erinevad autorid ning erineva teadusliku
tasemega kirjutised (monograafiad, artiklite kogumikud, ajakirjad jne.). Ajakirjandusartikleid
ja Opikuid voib kasutada vaid neis leiduvate seisukohtade ja empiirilise informatsiooni
vordlemiseks teaduslikes allikates leiduvaga. Soovitatav on kasutada ka teatmeteoseid ja

raamatukogude uudiskirjanduse katalooge, internetis esitatud teadusallikaid ja andmebaase.

Loetu pohjal on soovitatav teha liihikokkuvdtted, mis sisaldavad huvipakkuvaid
motteavaldusi, tsitaate, definitsioone, probleemiarendusi vm. Kindlasti tuleb neile lisada
viide, sest see lihtsustab kirjanduse loetelu koostamist ja allikatele viitamist t66s. Lehtedele

tuleb jéitta ruumi ka oma motete jaoks.

Uurimistods peab olema kasutatud vihemalt kolme erinevat andmeallikat.

To0 iilesehitus
Sissejuhatuses pdhjendab autor probleemi aktuaalsust ja vajalikkust, tuues selgelt vilja t60

eesmargi(d), selle/nende saavutamise teed ja votted ning piiritledes uurimisprobleemid.

Kokkuvottes peab selguma, kuidas eesmérgid on tdidetud, milliseid lahendusvdimalusi
piistitatud probleemidele pakuti. Eraldi tuleb vélja tuua autori oma osa tods késitletud
probleemide lahendamisel. T66 {ilesehituses tuleb véltida liigset liigendamist, aga ka
liigendamiseta kirjutamist. To6 osad peavad olema nii sisult kui mahult tasakaalus.
Sissejuhatus peaks moodustama 5-10% t66 sisulise osa mahust, kokkuvote sama palju.
Gilimnaasiumis on uurimistdd mahuks minimaalselt 15 ja maksimaalselt 20 lehekiilge koos
andmeanaliiiisiga, lisaks tulevad veel tiitelleht, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud kirjandus

ning lisad.

Toos on: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus (sisaldab ka teoreetilist iilevaadet, tutvustab
metoodikat), sisuline osa (peatiikkidena), kokkuvote + voorkeelne kokkuvote, kasutatud

kirjandus, lisad.



Sissejuhatus

Sissejuhatuse iilesanded:

- pdhjendab teema valikut sisulise argumentatsiooniga, mitte kolmanda isiku arvamusele
apelleerimisega;

- piiritleb t66 eesmérgi (mida soovitakse tdoestada voi timber liikata, millisele probleemile
otsitakse lahendust voi kiisimusele vastust, mis on selles valdkonnas varem tehtud);

- piiritleb uurimisiilesanded,

- selgitab t&0 iilesehitust;

- tutvustab lithidalt kasutatavaid andmeid ja metoodikaid;

- mainib peamisi kirjandusallikaid (soovituslik).

Sissejuhatuses voib tdhelepanu juhtida t66 koostamisel ilmnenud asjaoludele, mille teadmine

aitab lugejal t00 sisu paremini moista. Sissejuhatuses ei lahendata piistitatud iilesandeid,

sinna ei kuhjata arve, ei tooda vilja teema valikut mojutanud isiklikke motiive.

Sisuline osa
T60 sisulises osas kisitletakse lahendusteid sissejuhatuses piistitatud eesmargi saavutamiseks

ja sonastatud probleemide lahendamiseks. Soovitatav on probleemide késitlemisel liikuda
iildisemalt konkreetsele, s. t. kogutud andmete analiilisile. Tuleb silmas pidada, et oleks
kasutatud nii teoreetilist kui ka  empiirilist analiilisi. Kui uurimuses keskendutakse
empiirilisele analiiiisile, tuleb esitada ka probleemi teoreetiline (liihi)késitlus. Sellistes toddes
tuleb andmete tootlemisel kasutada statistilist andmetdotlust. Uurimuses ei pea dra tooma
kasutatud meetodite kirjeldusi, kiill aga tuleb esitada tulemuste korrektne tdlgendus. Téapselt
tuleb viidata kasutatavatele andmetdotlusprogrammidele (pakettidele). On oluline, et
probleemi kisitlemisel ei piirdutaks vaid lihe autori seisukohtade refereerimisega, lauskriitika
vai llistamisega, vaid leitaks argumendile ka vastuargumente ning analiiiisitaks, kas ndilise
positiivsuse korval ei leidu ka negatiivseid kiilgi. Uurimist66 on soovitatav iiles ehitada

kolmest peatiikist koosnevana:
1) mida teised on teinud,
2) mida mina tegin,
3) minu ja teiste tehtu vordlus ja jareldused.

Loomulikult on mdeldavad probleemist ja eesmirgist tulenevad teistsugused toode

ulesehitused.



Kokkuvote
Kokkuvottes:

- esitatakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele;
- néidatakse piistitatud iilesannete lahendusvdimalused ja saadud tulemused.

Kokkuvdtte peamisteks tilesanneteks on:

- esitada to0 sisulises osas saadud peamised tulemused, jareldused, hinnangud, ettepanekud
jne;
- tuua vilja to0s tehtud jarelduste ja ettepanekute kasutamise vOimalused ja

edasiarendamise

suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jéreldusi, mida t66
varasemates osades pole késitletud. Kokkuvdte ei ole t60 eelnevate osade tekstildikude
kogum. Kokkuvdttes ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoritelt parinevaid

seisukohti ja jéreldusi.

Summery ehk voorkeelne kokkuvote

Voorkeelses kokkuvottes antakse lithiiilevaade to6st: kirjeldatakse t60 iilesehitust, meetodit,
eesmarke ja hiipoteesi, kui see t60s on vilja toodud, ja antakse viike tagasiside tulemustest

ning jéreldustest.

Too keel
Uurimistdd keel on rangelt teaduslik. Sling, ajakirjanduslikud, populistlikud, kdibe- ja ka

poeetilised fraasid on uurimistdds sobimatud. Samuti tuleb véltida emotsionaalsete
omadussonade tarvitamist ndhtuste voi protsesside iseloomustamisel (néiteks: “tegin kiisitluse
metsiku kiirusega” vm). Tuleb viltida voorkeelte liigset moju eestikeelsele tekstile. Tolkides
peab silmas pidama eesti keele lausestruktuuri erinevust vodrkeelsete lausete struktuurist.
Juhul, kui voorkeelsele terminile sobivat eestikeelset vastet leida ei dnnestu voi kaheldakse
oma valikus, on soovitatav eestikeelse vaste jdrel sulgudes lisada ka vastav vodrkeelne
termin. Kui t60s kasutatakse iile paarikiimne véhetuntud termini, lithendi voi siimboli ning
igaiiks esineb mitmel korral, siis on soovitatav koostada kasutatavatest lithenditest ja tdhistest
loetelu. Kodikidest kasutusele voetud terminitest ja siimbolitest tuleb kogu t66 ulatuses kinni
pidada. Eelistada tuleks varasemates eestikeelsetes allikates kasutatud terminoloogiat. Kui
varem kasutatud terminit peetakse sobimatuks ja pakutakse vilja uus, tuleb seda
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argumenteeritult pohjendada. Voorkeelsed terminid, mida kirjutatakse ja hééldatakse

voorkeelsetena, tuleb triikkida kursiivis.

Lithendite kasutamine

Enne liihendi kasutamist tuleb see defineerida tdieliku kirjapildi kaudu. Naiteks:
sisemajanduse koguprodukt (SKP). Teine vdimalus on esitada koondloend koos vastavate
médratlustega sisukorra jarel, millele iga lithendi korral viidatakse. Erandiks on tldlevinud
lithendid (nditeks: USA, NATO jt.). Pealkirjades iildjuhul liihendeid ei kasutata. Koikidest

kasutusele voetud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.

Koneviis ja -vorm peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Soovitatav on kasutada umbisikulist
vormi (néiteks “to0s analiilisitakse, uuritakse, hinnatakse” voi “on késitletud, analiiiisitud
jne.”) ja kindlat koneviisi, sest tingiva koneviisi kasutamine voib jétta mulje, et autor ei ole

oma seisukohtade digsuses kuigi veendunud.

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud tuleb kirjutada sdnadega, iilejainud arvud
numbritega. Naiteks: kaks pdeva, 230 ettevotet. Kui ihekohalisele arvule jairgneb mdotiihik
vOi tdhis, siis kirjutatakse ta numbriga. Kédndeldppe arvudele harilikult ei lisata. Jargarvu
jérele pannakse punkt. Aastad tuleks médrkida arvuliselt, mitte “moddunud aastal” voi “sel
aastal”. Suurte arvude korral on soovitatav mirkida arv numbritega ja suurusjirk sdnadega.

Naiteks: 1,72 milj elanikku vé1 121,3 tuh kr. Lauset alustatakse sonaga.

Kirjavigade viltimine. Autor peab oma teksti korduvalt kontrollima. Tuleb kasutada ka vodra

lugeja abi, sest kodiki oma vigu autor tavaliselt ise ei mérka.

Uurimuse loogika

Uurimus on uurimistddle eelnev etapp, mida kisitletakse kui uuringut/kiisitlust ja/voi selle

analiiiisi. Uurimistdo on tooprotsess ning 16puks kaante vahel olev t60.
Uurimuse loogika vaib iildjoontes toetuda jargmistele vdidetele:

- uurimus viiakse 1dbi mingi teadusliku probleemi (s. o. lahendust ndudva kiisimuse)

lahendamiseks;

- lahendus tugineb teaduslikul oletusel ehk hiipoteesil;



pustitatud hiipoteesi kehtivuse kontrollimiseks viiakse 1dbi uuring, milleks koostatakse
uurimiskiisimuste ja uuritavate jaoks kohane metoodika ja protseduur;

uuringuga saadud tulemusi analiilisitakse piistitatud hiipoteesist v0i uurimisiilesannetest
ldhtudes;

analiiiisitakse uurimistulemuste praktikasse rakendamise véimalusi;

analiiiisi tulemustest tuletatakse uued probleemid ja hiipoteesid.

Seega on uurimuse Kriitilisteks momentideks uurimuse probleem, meetod ja tulemused.

On oluline, et esitatud t66 oleks sisuline tervik, mille loogiliseks ldhtekohaks on

probleemiseade, millele uuring tugineb.

Probleem ja probleemiseade

Probleemi piistitamise etapid on:

probleemi formuleerimine — keskse kiisimuse sOnastamine, probleemi aluseks oleva
vastuolu sOnastamine, oodatava tulemuse esialgne piiritlemine;

- probleemi iilesehitamine — probleemi liigendamine kiisimusteks ja nende jirjestamine,
uurimisaine piiritlemine;

- probleemi pohjendamine (seosed teiste probleemidega, voimalike vastuvdidete
analiiiis);

- probleemi tdhistamine e vajaliku moisteaparatuuri méératlemine voi loomine;

- probleemi hindamine — probleemi lahendustingimuste ja meetodite analiiiis ja
hindamine.

- Probleemi voimalik lahendus tugineb teaduslikul oletusel ehk hiipoteesil. Teatud tiiiipi
tood ei ndua otseselt probleemi formuleerimist hiipoteesina, vaid sOnastatakse t60

iseloomust ldhtuvalt tildiselt.
- Hiipoteesi saab iseloomustada jargmiselt:

- hiipotees on faktidel ja seadustel rajanev tdestamata teaduslik oletus, aga mitte tdde;

- probleemi iiks vdimalikke lahendusi on hiipotees, milles sisalduv oletus on
probleemis piistitatud kiisimuse vastus;

- hiipoteesid voimaldavad fakte loogiliselt organisecerida ja saada uusi teadmisi, mis
kéivad kaasas nii hiipoteeside tdestamise kui kummutamisega;

- hiipotees peab olema vodimalikult lihtne, kontrollitav ja tal peab olema hea
uldistusvoime.

10



Meetod

Teaduslikkuse liheks olulisemaks tunnuseks on uue teadmise saamise spetsiifiline viis ehk
meetod. On oluline, et meetodi valik ja viljatootamine oleks igati pohjendatud. Seega soltub
empiiriline uuring uurimiskiisimustele ja uuritavatele probleemidele kohasest meetodist.

Uurimistoo6 meetod valitakse 11. klassi 16puks.

Tulemused

Igasuguse uurimuse eesmargiks on saada vastus probleemiseades esitatud teoreetilistele ja
praktilistele kiisimustele. Tulemuste analiiiisis on oluline statistilise andmetddtluse meetodite
valdamine. Tdhtsaks tuleb pidada tulemuste tdlgendamist, mis saab tugineda juba

probleemiseades véljendatud paradigmale ja teooriale.

Uurimustele esitatavad sisulised nouded

Teadustoddele kehtivad iildtunnustatud kriteeriumid: uudsus, aktuaalsus, objektiivsus,
toestatavus, tulemuste kontrollitavus, tdpsus, siisteemsus, selgus, kriitilisus, selektiivsus,
minimaalsus.
- Uudsus ja aktuaalsus tihendab, et t60 peab sisaldama midagi uut ja esmakordset,
mida varasemates toodes pole esitatud. Autor peab kisitletavasse teemasse suhtuma
erapooletult, objektiivselt, tegema jdreldusi vastavalt kogutud andmestikule ja mitte
laskma end mojutada {ldlevinud arusaamadest, kui need pole kooskdlas saadud

tulemustega.

- Toestatavus. Koik esitatud viited peavad olema argumenteeritud ja toetuma

faktidele. Isiklikke arvamusi ei saa esitada teaduslike vaidetena.

- Kontrollitavus. Arvutus- ja arutluskdigud tuleb esitada sellisel kujul, mis voimaldab
t00 lugejal saadud tulemusi kontrollida. Teiste autorite seisukohad peavad olema tdpselt

viidatud, neid peab saama vajaduse korral algallikatest leida.

- Tépsus. Noutav on nii terminoloogiline tépsus, arutluse loogiline, selge ja

ithetdhenduslik esitus kui ka andmete ja arvutuste tipsus.

- Siisteemsus. Teaduslikuks saab pidada ainult niisugust kisitlust, milles eri véited ja

argumendid on iihendatud siisteemiks (vastuoludeta tervikuks).

- Selgus. T66 tuleb iiles ehitada ja kirja panna nii, et sisu oleks iiheselt mdistetav.

Maisted tuleb defineerida ning kasutada neid alati samas tdhenduses. Hoiduda uute
11



terminite viljamotlemisest seal, kus need on juba olemas. Selgus tdhendab ka iilesehituse

otstarbekust, arutluse loogilisust ja ratsionaalsust, sOnastuse tipsust ja selgust.

- Kiriitilisus. Olemasolevaid seisukohi tuleb vaadelda kriitiliselt, sest nende hulgas voib
olla tdestamata voi puudulikult tdestatud véiteid, oletusi jne. Ka enda seisukohtade suhtes

peab olema kriitiline (,,tundub” ja ,,arvan” ei ole teaduslikud argumendid).

- Selektiivsus tdhendab nouet valida valdkonnaga seotud erinevate probleemide,

andmete, meetodite seast niisugused, mis viivad kodige liihemat teed pidi tulemuseni.

Eetilised nouded uurimistoole

Teaduslikus uurimistoos tuleb jargida uurimuste vastavust eetikanduetele. Algallikale

viitamata ei tohi kasutada teiste autorite andmeid, tekste ja tsitaate.

Plagieeritud t6id ei lubata kaitsmisele, kui aga plagieerimine avastatakse parast t66 kaitsmist,
siis kaitsmise tulemus tiihistatakse. Teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma
t00s peab olema luba andmete valdajalt/kaasautori(te)lt. Tuleb tagada, et uuring ei pdhjustaks
selles osalejatele vaimset, fiilisilist, kolbelist vOi materiaalset kahju. Igal uuritaval on digus
uuringus mitte osaleda voi katkestada osalemine suvalisel etapil. Uuringus osalejate
anoniilimsus peab olema tagatud, isikuandmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jms

materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.

Uurimistoo on opilase iseseisev t66. Juhendaja aitab teema valikul, uurimisplaani
koostamisel, soovitab kirjandust, jdlgib t00 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele.
Toode juhendajateks on  Orissaare Gilimnaasiumi Opetajad. Vilisjuhendaja tohib olla

kaasjuhendaja, kuid oma kooli juhendaja peab olema.

Juhendamine algab juhendaja ja dpilase kokkuleppest. Opetajal on digus keelduda dpilase
valitud teemat juhendamast, kui Gpetaja ei ole antud valdkonnas asjatundja voi opilane ei ole
suuteline teema kohta uurimiskiisimusi formuleerima voi Opetaja ndeb, et Opilase pakutav
teema vOimaldab vaid referatiivset kisitlust, kuid Opilane keeldub Opetaja soovitatavast
teemast vdi dpilane ei pea kinni t66 valmimise protsessi tihtaegadest jms. Opilasel on igus
konsultatsioonile 15 akadeemilise tunni ulatuses (selle hulka kuulub ka t66 ldbilugemiseks
kuluv aeg). Juhendaja ja dpilane vdivad kokkuleppel konsultatsioonide méiéra suurendada voi
vahendada. Juhendaja hindab kaitsmisele lubatud t66 valmimise protsessi. Selleks tdidab ta

lisas 3 toodud blanketi.
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Uurimistoode kaitsmine

Orissaare Gilimnaasiumi Opilane kaitseb oma uurimistod6 pohikoolis 8. klassi
iileminekueksamina vO0i giimnaasiumiastmes 12. klassi 10putoona selleks méédratud ajal.
Kaitsmise aeg ja koht avalikustatakse vdhemalt kaks néddalat enne kaitsmist ning teatakse
vastava klassi Opilastele klassijuhataja poolt e-kooli kaudu. T66 valmimistdhtaeg on kaks
nddalat enne kaitsmist. Kaitsmisele padsevad t66d, millel on juhendaja allkiri t66 16pus. Too
kaitsmine voib olla sdltuvalt dpilase soovist avalik voi kinnine. Kinnise kaitsmise korral
esitavad retsensendid ning juhendaja vastavad blanketid, t66 hinne kujuneb nende pdhjal.
Kinnisel kaitsmisel osalenud t66d ei saa hinnata hindega ,,5” voi ,.kiitust vddriv”, sest pilane

on teadlikult, kuid pohejndatult loobunud iihest t66 kohustuslikust osast.

Avalik t66 kaitsmine toimub 7-minutilise suulise ettekandena, mida on soovitav illustreerida
niitliku abimaterjaliga. Opilane selgitab liihidalt t66 eesmirki, pdhjendab uurimisobjekti

valikut, toob vilja tulemused, iildistused, jareldused.
To6 kaitsmine algab esitleja pddrdumisega komisjoni ja kuulajate poole, millele jargneb:

- 100 sisuline tutvustus;

- retsensiooni(de) esitamine;

— autori vastus retsensioonile;

- diskussioon (kiisimused komisjoni litkmetelt ja kuulajatelt, autori vastused);
- juhendaja arvamus;

- autori 10ppsdna.

Kaitsmistulemus tiihistatakse, kui selgub, et

- kaitsmisel on rikutud kehtivaid eeskirju voi juhendeid;
- kaitstud 16put66 on plagiaat voi 1oputdos esitatud andmed on voltsitud.
Kolme pideva jooksul vdib Opilane vaidlustada kaitsmisprotseduuriga seotud kiisimused,

esitades direktorile kirjaliku apellatsioonikaebuse.

Uurimustoode hindamisjuhend
Hindamisel lahtutakse jargmistest kriteeriumidest:

- uuritava probleemi uudsus ja aktuaalsus, tema teoreetiline ja praktiline tdhendus ning
probleemiseade pohjendatus;

- sisu vastavus teemale ja pealkirjale, plistitatud eesmérkidele ning iilesannetele;
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- autori omapoolne intellektuaalne panus;

- 100 ulesehituse terviklikkus ja selle osade omavaheline seotus, iilesehituse loogilisus ja
liigenduse otstarbekus;

- teemale vastava kirjanduse ja teoreetiliste kdsitluste tundmine, materjali 14bitoGtatus ja
selle siistemaatiline, selge ja loogiline esitus;

- kasutatud meetodite valiku pohjendatus ja valdamine;

- andmete esinduslikkus ja kontrollitavus, andmeanaliiiisi kvaliteet;

- t00 vormistuslik kiilg;

- 100 keeleline (grammatiline, ortograafiline ja terminoloogiline) tase;

- argumentatsiooni veenvus, jarelduste ja ettepanekute pdhjendatus;

- t00s kirjeldatud seisukohtade esitamine ja argumenteerimine ning kiisimustele vastamine
avaliku kaitsmise kdigus;

- t00s késitletava illustratiivsus.

Selle juhendi alusel tdidab retsensent retsensiooniblanketi.

Hindamisjuhend vdimaldab Opilastele tipsema tagasiside andmist komisjoni poolt. Lopliku

hinnangu annab komisjon pérast arutelu hindamisjuhendi pohjal.

Kui to0s esineb antud hindamisjuhendist Lihtuvalt vigu, siis vihendavad hindajad ehk
retsensendid punkte, vottes aluseks siisteemi ,jiiks selgelt esitatud viga, iihest
lihtekohast = iihe punkti kaotus” antud valdkonnas. Kui antud teema juures on

tiheldatav mitu viga, siis vastavalt iga viga = iiks punkt.

14



2. VORMISTAMISE ULDNOUDED

Koik Orissaare Giimnaasiumis kirjutatud uurimistéod vormistatakse vastavalt selle peatiiki
nduetele.

Uurimistoo esitatakse A4 formaadis pehmes koites lihes eksemplaris. Lisaks paberkandjale
esitatakse t60 failina ja laetakse iiles pdf vormingus kooli serveris dpilaste platsil ettendhtud

kaustas.

To66 osade jarjestus on jargmine:
Tiitelleht
Sisukord
Sissejuhatus
Sisuline osa
Kokkuvote
Summery
Kasutatud kirjandus
Lisad
(Lithendid)

Liithendid tuuakse eraldi vélja vaid siis, kui t60s esinevate vahetuntud lithendite rohkus voib
muuta t60 raskesti jdlgitavaks ja mdistetavaks. Liihendite ja stimbolite loetelu koos

selgitustega esitatakse tdhestikulises jérjekorras.

Kasutatud kirjandus ja materjalid

Uhtki uurimust pole vdimalik libi viia  lisamaterjale kasutamata. Kasutada saab
ajalooiirikuid, kirju, fotosid, raamatuid, meediaviljaandeid, filme, Katsete tulemusi,
vaatlusandmeid, intervjuusid, ankeetkiisitluste vastuseid, méilestusi jne. Uurimistd6 omab
teaduslikku védrtust vaid siis, kui selles esitatut on voimalik kontrollida. Seepérast kuulubki
uurimistod juurde kasutatud materjali loetelu pealkirjaga "Kasutatud kirjandus™. Filmid,

vestlused, memuaarid esitatakse kirjandusloetelu jarel pealkirja "Muud allikmaterjalid" all.
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Materjalid kantakse loetelusse kindlate skeemide kohaselt. Pealkirjades liihendeid ja

jutumirke ei kasutata.
Uhe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.

Kahe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id). & Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Raamatu

pealkiri. Linn: Kirjastuse nimi..

Artikkel kogumikust: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Artikli voi peatiiki pealkiri. Toimetaja

eesnime initsiaal(id). Toimetaja perekonnanimi. (Toim), Raamatu nimi. Linn: Kirjastuse nimi.

Uhe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri. Ajakirja nimi,

ajakirja number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

Kahe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, Initsiaal(id). & Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta.

Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, ajakirja number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub

Artikkel interneti kodulehekiiljelt: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri. URL-

aadress. Materjali kasutamise kuupdev.

Eelistada tuleks paberkandja kasutamist. Kui materjal on ainult internetis, peavad kdoik
viidatud artiklid olema uurimist6d faili salvestatud (artikkel vdidakse internetist kustutada

ning siis on uurimistdo autoril raske viite korrektsust tdestada).
Aruanded, dokumendid jms: dokumendi nimetus. Aasta. Ettevdtte nimetus, Linn.

Arhiivimaterjalid: arhiivi nimetus, f. (fondi) number, n. (nimistu) number, t. (toimiku)

number, 1. (lehe) number.
Kirjanduse loetelu 10pus esitatakse arhiivide lithendid. Erakogude lithendid tuleb ise leida.

Intervjuu: Intervjueeritava nimi, Initsiaal(id). Intervjueerija nimi, Initsiaal(id). Intervjuu tiitip
(ileskirjutus vOi helisalvestis). Intervjueerimise koht, kuupdev, kuu ja aasta. Kui
intervjueerinud on autor ise, siis Kirjutatakse intervjueerija nime ja initsiaalide asemel Autori

intervjuu.

Allikaid ei pea nummerdama, kui kasutatakse t60 sisulises osas viitamist autorist lahtuvalt
vOi joonealuse viitena, siis allikad reastatakse autorite perekonnanimede jérgi tdhestikulises
jarjekorras (sama autori t60d nende ilmumisaastate jirjekorras). Kui autorit ei ole voimalik

vélja tuua (nditeks entsiiklopeedial), 1dhtutakse teose pealkirjast. Esmalt loetletakse ladina-,
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seejarel kreeka- ja slaavitdhestikulised materjalid. Intervjuud lisatakse arhiivimaterjalide

liihendite jarel.

Vaata lisaks Viitamise ja kasutatud kirjanduse esitamise juhend, Statistikaamet. [www]
http://stat.ee/dokumendid/31013 (14.05.2013)

Viitamine
Viitamine peab kogu t60 puhul jirgima iihtset siisteemi ja olema arusaadav igale

lugejale.

Viitama peab allikatele, mida autor on tegelikult kasutanud. Viide peab olema selge ja tapne.
Koik teiste autorite seisukohad ja andmed tuleb t60s esitada kas viidatud tsitaatidena
voi refereeringutena. Viitamisel kirjutatakse viide sulgudesse viidatava teksti jarele (autori
nimi, selle puudumisel pealkirja esimene sOna ja teose ilmumise aasta), voi kasutatakse
numbrilist viitamist. Numbriga viitamise puhul mairgitakse tsitaadi/refereeringu Idppu
nurksulgudes viidatava allika jdrjekorranumber kirjanduse loetelus. Ka fotod peavad olema

viidatud, sest muidu rikutakse andmekaitseseadusi.

Tsitaat peab vastama tdpselt originaalile (sOnastus, ortograafia, kirjavahemargid, sorendused
jm). Voorkeelne tsitaat tuleb eesti keelde tdlkida voimalikult tépselt, vajadusel esitatakse
originaalsOnastus joonealusena. Tsitaat esitatakse jutumérkides. Viide méargitakse kohe pérast

tsitaati 10petavaid jutumérke ka siis, kui see asub lause keskel.

Refereering annab teise autori motet edasi oma sonadega, kuid refereeritava teksti motet ei
tohi moonutada. Jutumirke ei kasutata, kuid viidatakse allikale vOi autorile.
Loetelude/pikemate refereeringute korral tuleb kohe algul esitada viide allikale (siis on selge,
et see pole autori enda looming). Uhelauselise refereeringu puhul paikneb viide enne lauset
10petavat punkti, kui aga refereering koosneb tervest 1digust, siis pédrast punkti. Viitena
mérgitakse sulgudesse autori perekonnanimi/nimed, viidatava teose ilmumisaasta. Pikema

refereeringu puhul mérgitakse see asjaolu éra eelnevas lauses.
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Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud
Tabelid nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli pealkiri paigutatakse

tabeli kohale, joonise pealkiri paigutatakse joonise alla. Tabelid peavad kandma voimalikult
tapset ja lithikest pealkirja. Pealkiri (v.a. modtiihik) triikitakse paksus kirjas (Bold) ja
paigutatakse vasakule. Kui koigi tabelis toodud andmete kohta saab kasutada {ihesugust
modtithikut, siis tuuakse see dra pealkirja jérel sulgudes tavalises kirjas. Mitme mdotithiku
kasutamisel esitatakse need vastavate veergude voi ridade nimetuste juures ilma sulgudeta,
eraldades nad eelnevast tekstist komaga. Tabel tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti ja
paigutada vasakule. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus, ka esiveerul. Veergude
pealkirjastamisel tuleb viltida tildisi sdnu nagu “nimetus”, “liik” jt. Tavaliselt veerge ei
nummerdata (nummerdada tuleb, kui t06 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele; tabel
jatkub jargmisel lehekiiljel, kus ei korrata tabeli pead jms). Veergude nummerdamisel v3ib
arvandmeteta veerud tdhistada suurtidhtedega (A, B jne.), lilejadnud veerud aga nummerdada.
Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t60 tekstiga, kasutades otsest voi kaudset (tabeli
number sulgudes) viitamist. Tabel paigutatakse seda selgitava tekstiosa 10ppu. Mahukamad

tabelid tuuakse lisades.

Lisad
Tekstiga viheseotud materjal paigutatakse lisana t66 10ppu, kasutatud materjali loetelu jérele.

Erineva sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena. lgale lisale antakse pealkiri ja
number. T66 tekstis voib lisadele viidata (nditeks vt. Lisa 1). Lisadena esitatakse niiteks
ankeetkiisitluse vorm ja vastatud ankeedid, kui neid liiga palju pole; andmemassiivid ja
nende statistilise t06tluse tulemused tabelina; graafikud ja diagrammid, kui neid on palju;
kaardid ja plaanid, m&otmis- ja vaatlusprotokollid; kirjad, intervjuude tekstid, memuaarid.

Andmetabeleid ei pea esitama lisaks diagrammile, kui viimastel on juures arvvaértused.

Joonised on koik t60s leiduvad illustratsioonid (diagrammid, graafikud, joonistused,
geograafilised kaardid, skeemid voi fotod). Igal joonisel peab olema allkiri (paigutatakse
vasakule). Kdik joonised nummerdatakse sarnaselt tabelitega. Jérjekorranumber kirjutatakse
allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga (Joonis 3. Joonise allkiri). Joonisele kantavate
tahiste, arvude ja teksti suurus on 11 punkti. Igale joonisele peab t60 tekstis viitama. Joonis
paikneb seda selgitava tekstiosa 18pus (véike joonis) vdi on &dra toodud lisana t66 16pus. Kui

joonis pole autori koostatud, siis tuleb mérkida selle allikas.
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Valemid
Valemid eraldatakse muust tekstist ldistele eesti keele reeglitele vastavate

kirjavahemirkidega. Mairgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning
kooskolas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66
ulatuses tuleb jdrgida valemite iihtset kirjutusviisi (kirja suurus 12 punkti). Viltima peab
definitsioonide esitamist valemi kujul. Uksikud siimbolid ning lihtsad matemaatilised
avaldised esitatakse reeglina teksti sees omaette reale viimata. VOrdust ja vdrratust
véiljendavad avaldised esitatakse omaette real. Kui t66s on mitu valemit, tuleb need
nummerdada (number paigutatakse valemiga samale reale paremale sulgudesse).
Mootiihikuid esitatakse valemites kasutatud stimbolite seletustes. Siimbolite seletus algab

sOonaga “kus”, millele ei jargne koolonit. Seletused kirjutatakse iiksteise alla.

Loetelud

Loetelu punktid, mis koosnevad iiksikutest sOnadest voi lithikestest fraasidest, kirjutatakse
iiksteise jdrele ning eraldatakse komaga. Kui kasvdi iiks loetelu punktidest sisaldab
koma(sid), tuleb eraldusmirgina kasutada semikoolonit. Jéirjekorda mirgitakse
iimarsulgudega varustatud numbritega (ilma punktita!) voi tdhtedega. Kui loetelu punktideks
on iiksikud laused, siis vOib need kirjutada iiksteise jérele voi alustada iga lauset uuest reast.
Numbri voi tdhe jarel on timarsulg, alustatakse véiketdhega ja laused eraldatakse tliksteisest
semikooloniga. Kui kasvadi iiks loetelu punktidest koosneb mitmest lausest, siis asendatakse
sulg jdrjekorranumbri jdrel punktiga. Kui loetelu punkt sisaldab omakorda loetelu, siis
tahistatakse iildisema loetelu punktide jérjekorda kindlasti numbritega, alluva loetelu punkte

aga tdhtedega (koos suluga).

Nummerdamist kasutatakse siis, kui on oluline loetelu punktide jirjekord voi arv, kui t60s
monele neist viidatakse voi kui loetelu punktid koosnevad mitmest lausest. Muudel juhtudel
vOib numbrid voi tdhed &ra jitta vOi asendada need mottekriipsu vm tdhistusega. Tuleb
meeles pidada, et erinevalt vormistatud loetelud annavad edasi erinevat sisu, ning jélgida, et
kirjavahemairgid ei oleks vastuolus eesti keele grammatika reeglitega. Loetelu igal tasandil
peab olema minimaalselt kaks alapunkti. Uhe t66 ulatuses tuleb kasutada iihtset loetelude

esitust ning valtida liigset erinevate stiilide kasutamist.
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3. PRAKTILINE TOO

Lihtudes riikliku dppekava (ROK 2011) nduetest, on giimnaasiumi ldpetamiseks dpilasel,
lisaks eksamitele, kohustuslik sooritada uurimis- voi praktiline t66. Molemad t66d

oppeiilesandena 1dhtuvad otseselt esimesest giimnaasiumihariduse alusvairtusest:

Glimnaasiumihariduses toetatakse voOrdsel mééral Opilase vaimset, fiilisilist, kolbelist,
sotsiaalset ja emotsionaalset arengut ning tema individuaalsetest eripdradest ja isiklikest
huvidest tulenevate haridusvajaduste rahuldamist. Gilimnaasium loob igale Opilasele
vOimalused tema vOimete maksimaalseks arenguks Opilase eelistusi arvestades, loovaks
eneseteostuseks, teaduspdhise maailmapildi kinnistumiseks ning emotsionaalse, sotsiaalse ja

kolbelise kiipsuse saavutamiseks.
(ROK 2. ptk, iildosa 1. jagu §2 (1))
Praktilise t66 olulisemateks eesmérkideks on

- individuaalne ldhenemine Opilasele,
- Opimotivatsiooni suurendamine,
- eneseteostuse toetamine,

- ettevotlikkuse tdhtsustamine.

Mis on praktiline t66?

Praktilise t60 eesmérk on védirtustada Opilase individuaalseid teadmisi, oskusi ja huve ning
luua véljund loominguliseks eneseteostuseks. Juhendaja iilesandeks on Opilase ideid, soove ja
voimeid arvesse vottes aidata tal leida sobiv ning teostatav praktiline t66. On oluline, et
praktiline t60 oleks Opilast arendav ning véértuseks ka teistele. Praktilise t66 korraldus on
seotud kooli Oppesuunaga. Praktiline t60 tehakse individuaalselt vdi meeskonnatoona,
kaasates otsustusprotsessi Opilased ja juhendavad dpetajad. Praktiline t66 koosneb kirjalikust
osast (nditeks praktilise t00 teostamise protsess) ja praktilisest todst (nditeks

omaloominguline teos).

Gilimnaasiumi ldpetamiseks sooritatav praktiline t66 on terviklik ja juhendatud protsess, nn

projekt, mis koosneb kolmest pohietapist:

- ettevalmistus (ideede ja taustainfo kogumine, koondamine ning analiilisimine, samuti

selle vormistamine ning to6plaani koostamine);
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- praktilise t66 teostamine koos teoreetilise osa koostamisega kavandatud plaani jirgi,
mida vajadusel t66 kdigus muudetakse;

- t66 kaitsmine. Opilane esitab komisjonile praktilise t66 ning sellega seotud
teoreetilise 0sa vOi dpimapi, mis sisaldab protsessi kirjeldust, t66 teostamise analiiiisi
ning hinnangut 16pptulemusele. Kaitsmisel teeb Opilane t60 teostamise protsessist ja
10pptulemusest verbaalse kokkuvotte. To6 valmimistdhtaeg on kaks néddalat enne
kaitsmist.

Praktilise t66 voib liigitada jargmistesse valdkondadesse:

Loomingulised tood: etenduse lavastamine; kontserdikava ettevalmistamine ja selle

esitamine; kirjandus- vai kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine.
Uritused: konverentsi, konkursi, dppekiigu vm korraldamine ja libiviimine.

Oppematerjalid:  eksami/olimpiaadi  kordamisiilesannete ~ kogumiku  koostamine;
veebipohise Oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid,

geomeetriliste kujundite mudelite komplekt, nditlikud tabelid jm).

Opilasfirma. Toote voi teenuse idee leidmine, driplaani koostamine, Opilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote miiiik v4i teenuse osutamine; raamatupidamine; Opilasfirma

16petamine, 10pparuande koostamine; dpilasfirma esitlus hindamiskomisjonile.

Praktilise t66 juhendamine
Esimeseks probleemiks on t66 mahu ning iseloomu kindlaks médiaramine — millisest hetkest

vOib praktilist Oppetlilesannet pidada Idpueksami védriliseks. Loomulikult ei ole selleks
muuseumikiilastuse organiseerimine, kus Opilase iilesandeks jadb vaid aja broneerimiseks
tehtav telefonikone. Opilane saab temalt oodatavast paremini aimu, kui iga dpetaja toob

kursuse alguses mdned ndited, kuidas ta oma valdkonnas praktilisi toid ette kujutab.

Esmalt voiks radkida Oppevahenditest, mis Oppetddd lihtsamaks muudaksid (iilesannete
kogumikud, isiklik ainealane veebileht vms). Korraldusliku praktilise t66 saab siduda kooli
traditsioonidega (aktused, kontserdid, luuledhtud, spordi- ja lauluvdistlused), mis lithendab
ideede otsimise perioodi, kuid teeb iihtlasi iilesande raskemaks, kui Opilastel on piisavat

ambitsiooni kujundada iiritus omandoliseks ning meeldejadvaks.

Mahukamate projektide teostamine v3ib toimuda ka riihmatodona, kuid sellisel juhul peab iga
Opilane panustama nii praktilise kui ka kirjaliku osa valmimisse ning viimases tuleb iga

Opilase individuaalne panus selgelt vélja tuua. Tehes néiteks dokumentaalfilmi kodukohast,
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tuleks méédrata iga meeskonnaliikme vastutusala: iiks Opilane hoolitseb stsenaariumi
kirjutamise, teine lavastamise, kolmas tehnilise poole eest jne. Moned ideed vdivad vilja
areneda kaasopilaste toddest ning olla nende ,,jatkuprojektideks®, nditeks votab Opilasfirma

turustada iihe dpilase poolt koostatud heliplaadi.

Kui on selgeks tehtud, milleni tahetakse protsessi 16puks jouda, jargneb t66 planeerimise
etapp. Juhendaja peaks ndudma esialgsele kavandile voi lahendusele alternatiivi(de) otsimist,

et dpilane Opiks oma ideedesse kriitiliselt suhtuma

Seejdrel on vajalik kokku leppida téoplaan — jagada protsess alaiilesanneteks ning méairata
igaiihe tditmiseks kindel tdhtaeg. Kui Opilane teadvustab, et komisjon hindab lisaks
16pptulemusele ka protsessi kulgu, voib loota, et praktilise todga ei alustada vahetult enne

kaitsmist.

Too0 teostamise etapp
Kuigi professionaalsel juhendajal peab olema juhendatavast rohkem teadmisi ja oskusi, ei

tohiks karta ka valdkonda, milles praktilised kogemused puuduvad, voi olukorda, kus dpetaja
Opib ja kogeb midagi uut koos Opilasega. Kunstidpetaja ei ole oppinud skulptoriks, aga ta on
suuteline aitama Opilasel, kes otsustab skulptuuri valmistada, oma kunsti mdtestada.
Muusikadpetaja piddevusse ei kuulu nditeks kandle ehitamine, aga seda dpilasega paralleelselt
tehes valmib koolile iliks tdiendav instrument ning Opetaja ja Opilase vahel toimub

vastastikune kogemuste vahetamine.

Praktilise t60 teostamise kéigus peab paralleelselt valmima ka kirjalik/teoreetiline osa, mis
aitab Opilasel oma tegevust paremini mdtestada, iihtlasi saab juhendaja selle abil pideva

ulevaate t00 edenemisest.

Too6 kaitsmise etapp

Kaitsmise tdpne kord ning kirjaliku t60 minimaalne maht sdtestatakse Orissaare
Glimnaasiumi uurimustod koostamise juhendis, samas tuleb alati arvestada konkreetse
projekti eripdradega. Juhendaja jélgib, et t66 kirjaliku kokkuvdtte ning suulise kaitsekone

pohjal saab komisjon iilevaate nii todprotsessist kui ka 1opptulemusest.
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Praktilise t60 kirjalik osa ja praktilise t66 vorm ning vormistamine

Aluseks tuleb votta Orissaare Glimnaasiumi uurimistod vormistamise juhend.
Kirjaliku/teoreetilise to6 komponendid:

Sissejuhatus ehk pohjendus. Vorreldav probleemi piistitamisega uurimistods: t06 valiku
pohjendus ning eesmairgid, milleni soovitakse jouda ja miks. Lisatakse liihililevaade

eelnevatest analoogilistest toodest.

Ideekavandid, visandid vms. Voiks olla vdhemalt kolm erinevat kavandit — see sunnib
Opilast siistemaatiliselt tootama, mitte ainsana pédhetulnud motet kohe teostama, {iihtlasi

Opetab oma ideed analiilisima erineva vaatenurga alt.

Too kiik. Koosneb todplaanist ning selle hilisemast analiilisist, samuti todprotsessi

lihikirjeldusest (vaib olla illustreeritud ka fotode vai liihifilmiga).

Digitaalne portfoolio valmis objektist erinevate kaadrite, vaatenurkade ja variantidega —

voimaldab dpilasel tutvustada oma loomingut sisseastumiseksamitel, toovestlustel voi mujal.
Esitlus tooprotsessist ja valmis teosest, mille abil esitatakse kaitsekone.

Projektidele, mida finantseerivad lisaks Opilasele ka muud osapooled (nditeks kaasopilased,

kool voi kohalik omavalitsus), tuleb lisada eelarve ning aruanne raha kasutamise kohta.

Kogu to6protsessile annab lisavédrtuse tehtud t66 kajastamine ning eksponeerimine ajalehes,

almanahbhis, stendidel vdi mujal avalikus ruumis nii kooli piirides kui miks mitte ka laiemalt.

Praktilise to6 esitamine (kaitsmine) ja hindamine
Retsensent tutvub praktilise t60 kirjaliku osaga ja praktilise tooga vdahemalt kaks niddalat enne

kaitsmist. Retsensendid maéiratakse kooli poolt vdhemalt kuu aega enne praktilise t60
kaitsmise tdhtaega. Maiidratud tdhtajaks esitatakse praktiline t66 koos kirjaliku osaga
hindamiseks komisjonile, kuhu kuuluvad kooli juhtkonna litkmed ja ainedpetajad (vdhemalt
kolmeliikmeline komisjon). Komisjon kinnitatakse kooli poolt direktori késkkirjaga.

Praktilise t66 esitamisel ja kaitsmisel osalevad Opilasi dpetanud ja juhendanud ainedpetajad.

Nouetekohaselt vormistatud praktilist t66d kaitseb selle teostanud Opilane voi Opilased.
Praktilise t60 komisjonile esitamise (kaitsmise) aluseks on praktilise t66 valmimise protsessi
eelkontrolli ldbimine. Eelkontroll toimub {iiks nddal enne kindlaks maédratud kaitsmise
kuupieva ja selle teostab ainedpetaja, kes juhendab dpilas(-t)e praktilist todd.

Praktilise t60 kaitsmisel esitab dpilane vormistatud kirjaliku kokkuvdtte ja praktilise t66.
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Praktilist t66d hinnates arvestab kooli eksamikomisjon

- t00 autori suulist kokkuvotvat kaitsmist,

- t00 teostamisel juhendist kinnipidamist,

- retsensendi arvamust,

- juhendaja hinnangut,

- autorikaitse nouetest kinnipidamist.

Praktilise t66 hindamisel ldhtutakse giimnaasiumis 5 — palli siisteemist ning juhindutakse
koolis kinnitatud  hindamisjuhendist, pohikoolis antakse tdole sOnaline hinnang ja

kasutatakse mitteeristavat hindamist (A/MA).

,»J — viga hea - ainealased pddevused on omandanud véga heal tasemel, sdilitades seejuures
isikupérase véljenduslaadi, suurepdrased praktilise t60 tehnilise teostuse oskused, praktilise
to0 sisu ja vormistuse hea kooskdla, esteetiliselt korrektne vormistus, juhendist l&htuvate

nduete tdpne tditmine.

,4“ — hea - on omandanud heal tasemel aincalased padevused, hea praktilise t66 tehniline
teostus, voimetekohased ideed, kuid puudub isikupérane lahendus, vormistus on korrektne,

jargitud on eelkontrolli ja koolipoolseid praktilise t60 eeskirja ndudeid.

3% — rahuldav - on omandanud rahuldaval tasemel ainealased paddevused, praktilise t66
autori(-te) tehnilised oskused on tagasihoidlikud, praktilise t66 idee ja teostus on
vastuoluline, praktiline t66 vormistuses esineb iiksikuid puudujdéke ning koosto6é juhendaja
ja Opilase vahel on olnud ebapiisav ning liinklik, t66 on liiga tildistav, autori(-te) kaitsmine on

ebalev, kahtlev ja tikskdikne, praktiline t66 on teostatud kohati lohakalt.

,»2° — puudulik - praktilise t60 teostamisel ja esitamisel pole jargitud koolipoolseid praktilise
t00 juhise ndudeid, ldbimata on eelkontroll, praktiline t66 on poolik, osaliselt teostamata voi
silmatorkavalt lohakalt vormistatud, Opilase kditumine kaitsmisprotsessis on iikskodikne,

viéljakutsuvalt provokatiivne voi ebadpilaslik.

,»1%“ — ndrk - esitamata praktiline t60, eiratud on koiki koolipoolseid praktilise t66 juhendi

punkte.

Praktilise t66 eest ndrga voi puuduliku hinde saanud Opilased vdivad esitada praktilise t66
uuesti kokkulepitud kaitsmise ajaks (kuni 10 pdeva algsest praktilise t00 kaitsmisest).
Hindamisest tekkinud ebakdlad komisjonis ja komisjoni ning dpilas(-te)e vahel lahendatakse
kohapeal ja hailetatakse hindamiskomisjoni litkmete osavotul (positiivne hinnang iile 50%
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komisjoni litkmetest). Hindamise aluseks on kooli poolt vastu voetud praktilise t66 juhend ja

sellest nduetekohane kinnipidamine.

Hindamistulemused (hinded) tehakse teatavaks kohe parast praktiliste toode kaitsmist (samal

pdeval). Praktilise t66 teema ja hinne mérgitakse Idputunnistusele.

Praktiliste toode kasutamine
Praktilised t60d tagastatakse nende autoritele.

Praktilised t66d arhiveeritakse kooli poolt digitaalsel kujul (teksti-, pildi-, heli-, voi
videofailidena) ja/voi sdilitatakse koolis (nditeks koolipoolne praktilise t06 kasutamise
kokkulepe autoriga iihe aasta jooksul) ja tagastatakse autorile kirjaliku avalduse esitamisel.

Kirjalik kokkuvdte praktilise t60 teostusest sdilitatakse samadel alustel kui uurimistéod.

Opilaste praktiliste toodega seonduvaid materjale kasutatakse kooli dppetegevuses, kooli

tutvustavates triikistes, kooli dppematerjalidena jne.

Kokkuvotteks

Praktiline t66 I0pueksamina ei tdhenda giimnaasiumihariduse vordsustamist tabureti
treimisega — tlilesanne peab olema sooritatud nii, et Opilase ideede ja Opetajapoolsete
ndudmiste siimbioosis kujuneb iseseisev tegutseja, kes on kogenud oma idee teostumist ning
oskab uutes projektides esile kerkida voivaid takistusi ennetada. Loovus, toddistsipliin ja
suhtlemisoskus on maérksonad, mis on olulised nii tlikoolis teadust tehes, kui ka mistahes

muul erialal tootades.
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LISAD
Lisa 1. Ulevaade valdkonnaraamatute artiklitest uurimist66 ja uurimusliku 6ppe
rakendamise kontekstis

Valdkond Emakeel

Uurimisto6 juhendamine - Kadri Sormus LINK 37.
http://www.oppekava.ee/images/7/76/Link 37. Uurimist%C3%B6%C3%B6 juhendamine.d
oc

Sisukas artikkel pakub iilevaate jirgmistel teemadel: ettevalmistus uurimistood kirjutamiseks;

uurimistdo etapid; uurimistod juhendaja tilesanded ja tagasiside ja uurimist66 hindamine
Projekti- ja uurimist66 voimalusi - lvika Hein LINK 55.

http://www.oppekava.ee/index.php/LINK 55. Projekti-
ja_ uurimist%C3%B6%C3%B6 v%C3%B5imalusi

Artikkel pakub niditeid projektitoost Il kooliastmes ja loovtdd Zzanriteks ning iilevaate

uurimistoost 111 kooliastmel
Liihiuurimus - Sirje Nootre LINK 76.

http://www.oppekava.ee/index.php/LINK 76. L%C3%BChiuurimus

Artikkel annab iilevaate liihiuurimusest III kooliastmel jdrgmistel teemadel: olemus ja

eesmdrk; uurimisprotsessi etapid; uurimistoé hindamine.
Valdkond Loodusained

Uurimuslik dpe loodusainetes - Margus Pedaste, Mario Méeots

http://www.oppekava.ee/images/3/3b/Uurimuslik %C3%B5pe loodusainetes.doc

PGhjalik iilevaade uurimuslik Oppe sisust, selle mdiste kujunemisest, definitsioonidest,
uurimusliku dppe etappidest, uurimusliku Opiprotsessi reguleerimisest ja uurimusliku oppe

rakendamisvoimalustest.

Uurimuslike oskuste arendamine ja hindamine bioloogias - Margus Pedaste, Tago

Sarapuu

http://www.oppekava.ee/imaqges/4/45/Uurimuslike oskuste arendamine ja hindamine biolo
ogias.doc
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Artiklis piilitakse tuginedes {ilaltoodud artiklile ,,Uurimuslik Ope loodusainetes” anda
juhiseid, kuidas arendada uurimuslikke oskusi bioloogia kontekstis ning mil viisil nende
arengut hinnata. Artikkel pakub iilevaate jargmistel teemadel: probleemi identifitseerimine;
uurimiskiisimuse sdnastamine; hiipoteesi sonastamine; katse planeerimine; katse lébiviimine;
tulemuste analiilis ja tolgendamine; jérelduste tegemine ja esitamine. Esitatud suuniseid saab

rakendada teisteski loodusainetes.
Uurimuslik dpe geograafias — Ulle Liiber

http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimuslik %C3%B5pe geograafiatundides

Artikkel pakub iilevaate jargmistel teemadel: miks kasutada uurimuslikku pet?; mis on
takistanud uurimusliku Oppe kasutamist?; uurimusliku Oppe etapid ja uurimisoskuste
arendamine; uurimiskiisimuste esitamine — soov teada saada; andmete kogumine ja
kasutamine; tdhenduse omistamine; uurimusliku Oppe tasemed; internetist leitavad

uurimusliku dppe todjuhendeid.

Uurimuslik ope keemiatundides — Klaara Kask

http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimuslik%C3%B5pe keemiatundides

Autoril on uurimusliku dppe teemal hiljuti kaitstud doktorikraad ja see pdhjalik artikkel
pakub {ilevaate teemadel - mis on uurimus ja uurimuslik dpe. Detailsemalt kisitletakse

konteksti rolli ja hindamist ning p&oratakse tdhelepanu just sellele, mida hinnata.
Valdkond Sotsiaalained

Uurimist6o pohikoolis - Anu Toots

http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimist%C3%B6%C3%B6 p%C3%B5hikoolis

Viga sisukas ja koikide ainevaldkondade Opetajatele sobiv artikkel pakub iilevaate jargmistel
teemadel: teaduse ja uurimistod olemusest; kuidas uurimistood alustada; kust saab
uurimistooks materjali; sobiva uurimismeetodi valimine. Eraldi tuuakse valik ideid Opilaste

uurimistdddeks 9. klassi ROK 2010 iihiskonnadpetuse ainekavast lihtudes.
Uurimistoo pohikooli inimesedpetuses - Kristiina Tropp

http://www.oppekava.ee/images/5/5a/Uurimist%C3%B6%C3%B6 p%C3%B5hikooli inime
se%C3%B5petuses.doc

28


http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimuslik_õpe_geograafiatundides
http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimuslikõpe_keemiatundides
http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimuslikõpe_keemiatundides
http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimistöö_põhikoolis
http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimistöö_põhikoolis
http://www.oppekava.ee/images/5/5a/Uurimistöö_põhikooli_inimeseõpetuses.doc
http://www.oppekava.ee/images/5/5a/Uurimistöö_põhikooli_inimeseõpetuses.doc

Artiklis pakutakse vilja valik ideid dpilaste uurimistdddeks, lihtudes pdhikooli ROK 2010

inimeseopetuse ainekavast.

Uurimist6o spetsiifika ajaloos - Tiiu Ojala

http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimist%C3%B6%C3%B6 spetsiifika ajaloos

Viga sisukas artikkel pakub {iilevaate jargmistel teemadel: teema valik sh niidisteemad;
hindamine; juhendamine. Eraldi késitletakse ajaloo uurimist66 koostamise pShimotteid:
huvitava teema leidmine ja valdkonna piiritlemine; materjali kogumine; kogutud andmete
tootlus ja riihmitamine; uurimistdd tulemuste analiilis ja t66 liigendamine; teoreetilise
materjali ning uurimisto6 tulemuste sidumine loogiliseks tervikuks; tsiteerimine; kasutatud
allikate ja kirjanduse loetelu; viitamine algallikatele; vormistamine; lisad; t66 esitlus; véljund.
Omaette alapeatiikk on Opilastoddes sagedamini esinevatest vigadest alateemade kaupa:
teema ja pealkiri; sissejuhatus, eesmirgid; uurimismetoodika; graafikud, joonised, tabelid,
lisad; tulemused, analiiiis ja jédreldused; kokkuvote koostamisest; kirjanduse loetelu ja
viitamine; vormistus. Osundatud on ka kust leida abi- ja lisamaterjali ajaloo uurimistédde

kirjutamiseks.

Uurimustéo voimalused pohikoolis - Toomas Jiirgestein ja Nete Tutsu

http://www.oppekava.ee/index.php/Uurimust%C3%B6%C3%B6 v%C3%B5imalused p%C
3%B5hikoolis

Artikkel pakub iilevaate jargmistel teemadel: uurimistdd ja oliimpiaad; iiksinda voi

kollektiivselt; teema valik; religioosse uurimuse ndide Eestist; millest Opik ei kirjuta.
Valdkond Kunstid

Loovast eneseviljendusest ja omaloomingust muusikatunnis — Kadi Hirma

http://www.oppekava.ee/index.php/Loovast enesev%C3%A4ljendusest ja omaloomingust

muusikatunnis

Artikkel pakub iilevaate I, II ja III kooliastme omaloomingu dpitulemustest.
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Valdkond tehnoloogia

Projektiope ja loovus- tehnoloogiadpetuses - V. Baumann

http://www.oppekava.ee/imaqges/8/8a/Projekti%C3%B5pe ja loovus %E2%80%93 tehnolo
00ia%C3%B5petuses.doc

Artikkel pakub iilevaate loomingulises 0hkkonnas kasutatavatest projektipohistest toodest

to0Opetuses.
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Lisa 2. Vormistamine arvutil

NB! Sisesta algselt kogu tekst ilma vormistuseta!
Tekst. Margista kogu t66 (Ctrl + A) ja

- maééra tekstile roopjoondus;

- font Times New Roman voi Arial 12 p.;

- reasamm (vahe) 1,5 kordne;

- Idiguvahe enne iga 16iku 6 p (soovi korral ka pérast 6 p);

- pealkirjad vasakjoondatud.
Tiitelleht. Kirja font 12 punkti, t66 pealkiri 14-16 punkti, joonda tekst keskele, enda ja
juhendaja nimi paremjoonda, pealkirjas vo0id kasutada paksu kirja. Paiguta read

oigetele korgustele Enter-klahvi abil. Vaata juhendis Lisa 6.

Veerised. Maira veerised vasakul ja paremal 2-2,5 cm, all ja iileval 2-3 cm, vasakul

koitevaru 1 cm (Kiiljendus — Veerised )

Lehekiiljenumbrid.  Paiguta lehekiiljenumbrid alla keskele voi paremale (Lisa —
Lehekiiljenumber — Lehe 10pp — Tavanumber 2). Esilehel lehekiiljenumbrit ei néidata,
tuleb luua erinev esilehekiilg (Kiiljendus — Lehe hidlestus — Paigutus — maérgista Erinev

esilehekiilg)
Pealkirjad vasakjoondatud. Pealkirjade jérele punkti ei panda.

Sisupeatiiki pealkirjad (Pealkiri 1) peavad olema triikitud SUURTAHTEDEGA, peatiikk
algab uuelt lehelt st sisupeatiiki ette paiguta lehekiiljepiir (Ctrl + Enter).

Sisupeatiikid nummerdatakse kasutades pealkirjalaade ja  numberliigendust. Too

iilejddnud pealkirjasid ei nummerdata, kuid kasutatakse pealkirjalaade:

- sisupeatiiki (suurtihtedega) pealkirjale méara laad Pealkiri 1;

- alapealkirjade laad Pealkiri 2;

- alaalapealkirjade laad Pealkiri 3.

- pealkirjadele numberliigenduse midramiseks paiguta kursor pealkirja ette ja meniiiis

Avaleht — Mitmetasemeline loend;

31



Alapealkirju ei kirjutata suurtdhtedega ja nende ees ei ole lehekiiljepiiri. Kustuta tekkinud

numbrid koigi teiste pealkirjade eest, v.a. sisupeatiikkide pealkirjad ja alapealkirjad.

Kui alapealkirjaga samale lehele ei mahu vdhemalt kaks rida sellele jargnevat teksti,

tuleks kirjutamist alustada jargmiselt lehelt.

Sisukorra tekitamine. Kui pealkirjalaadid méaratud, siis paiguta kursor vahetult pealkirja

Sisukord alla ning tekita automaatne sisukord (Viited — Sisukord)

Joonised ja tabelid. Jooniste allkirjad ja tabelite pealkirjad peavad olema joonise ja tabeliga
samal lehel. Uurimistoodes kuuluvad pildid jooniste alla ja seetottu tuleb nad
nummerdada joonistena.

Oigekirjakontroll (Libivaatus — Vali keel)

Sama koos abijoonistega

Tekst. Margista kogu t66 (Ctrl + A) ja mééra tekstile

4

- rddpjoondus (Avaleht —  LIik

- font Times New Roman voi Arial 12 p., voi Calibri 11p.
[d=~|| I

i 1.0

: 1,15
=
v | 1.5

)

- vahe enne iga 16iku 6 p (soovi korral ka pérast 6 p)

- reasamm 1,5 kordne (Avaleht —

Vahed
Enne: & p &
- Parast: 6p =
(Avaleht — Loik — )

Veerised. Méidra veerised vasakul ja paremal 2 - 2,5 cm, all ja iileval 2 - 3 cm, vasakul
koitevaru 1 cm.

Kaljendus
’ feerised| Suul

(Kiiljendus — Veerised)

&
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Lehekiiljenumbrid. Paiguta lehekiiljenumbrid alla keskele vOi paremale (Lisa —
Lehekiiljenumber — Lehe 10pp — Tavanumber 2). Esilehel lehekiiljenumbrit ei niidata,
tuleb luua erinev esilehekiilg (Kiiljendus — Lehe hdilestus — Paigutus — maérgista Erinev

esilehekiilg)

Kdljendus Wiited Postitused Labivaa

Lys 1'_' ¥=, Piirid ~
_—}‘I S Reanumbrid ~

Veerised Suund Suurus Veerud i
- - - - be~ Poolitus -

Lehe hiddlestus =

_ehekiilje haalestus

Veerised Paber |i Paigutus:
Sekksioon
Sekksiooni algus: Uus leht |

Paised ja jalused
|:| Erinew paaritu ja paaris
Erinew esilzhekilg

Pealkirjalaadid ja numberliigendus. Pealkirjade jarele punkti ei panda. Sisulised peatiikid
nummerdatakse kasutades pealkirjalaade ja numberliigendust. T66 iilejddnud osasid ei

nummerdata, kuid kasutatakse pealkirjalaade.

- peatiiki ehk 1. taseme pealkirja juures kasuta laadi Pealkiri 1 (Avaleht —

AaBb(
Pealkiri 1
- alapealkirjade laad Pealkiri 2, alaalapealkirjade laad Pealkiri 3. (Alapealkirju ei
kirjutata suurte tdhtedega ja nende ees ei ole lehekiiljepiiri)

- pealkirjadele numberliigenduse méadramiseks paiguta kursor pealkirja ette ja

1 Pealkiri 1
1.1 Pealkin 2
p—
PoAsT] ] [ 1.1 Pealkin 3

EY

(Avaleht — Mitmetasemeline loend

Kustuta tekkinud numbrid kdigi teiste pealkirjade eest, v.a. sisuliste peatiikkide pealkirjad ja

alapealkirjad.
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Sisukorra tekitamine. Paiguta kursor vahetult pealkirja Sisukord alla ning tekita

automaatne sisukord (Viited — Sisukord)

WHd9- 6=

Avaleht Lisa

Postitus

[y Lisa 1épumérkus
Agjﬁrgmine allmirkus =
Lisa
allmarkus J Kuva markmed

Sisukord Allmarkused
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Lisa 3. Jooniste, diagrammide ja tabelite vormistamine arvutil

Looge tabeltootlusprogrammis diagramm. Selleks margistage andmed ja Lisa —

Diagramm

Lisage diagrammile tiitel. Selleks margistage diagramm ja valige Diagrammiriistad —

Paigutus — Diagrammitiitel — Diagrammi kohale. Klopsake kastikeses ja triikkige tekst.

iagrammid(1}.xlsx - Microsoft Excel | Diagrammiriistad |

ndmed Libivaatus “Vaade Lisandmaoodulid Kujundus Paigutus

@ E il |l

Ciagrammi|Teljetiitlid Legend Andmesildid Andmetabel Teljed Ruwudujooned || Dia
tiitel = - - - - - -
Teljed

=1
LR

I'h_':J

=1

5 Pale
A Ara kuva diagrammi tiitlit

|

Keskjoondusega llekattetiitel H

Lisa diagrammile keskjoondusega
ulekattetiitel diagrammi suurust muutmata

= Diagrammi kohale
X Kuva tiitel diagrammiala peal ja muuda

diagrammi suurust | | |

=t

0l

Lisage diagrammi telgedele tiitlid. Selleks mérgistage diagramm, valige Diagrammiriistad
— Paigutus — Teljetiitlid — Primaarse horisontaaltelje tiitel — Tiitel telje alla, samuti

Primaarse vertikaaltelje tiitel. Klopsake kastikeses ja triikkkige tekst.

d(1).xlsx - Microsoft Excel Diagrammiriistad

Labivaatus Vaade Lisandmoaodulid Kujundus Paigutus YVaorming
= i |-|]_|-.| -ﬂdl'_h il ‘ |1I|'|." (il

Teljetiitlid] Legend Andmesildid Andmetabel || Teljed Ruudujooned || Diagrammiala

- - - - - - *

ﬂ Primaarse horisontaaltelje tiitel » Pole
Ara kuva telje tiitlit

j Primaarse vertikaaltelje tiitel k[ =X

D E = G Tiitel telje alla
kuva tiitel horisontaaltelje all ja muuda
diagrammi suurust

Mairgistage diagramm, valige avalehelt fondiks Times New Roman ja fondi suuruseks 11.
Antud sdtted peavad mdjuma koigile diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele peale

pealkirja. Kui soovdite ka pealkirja muuta, siis selle peate muutma eraldi.

Kui diagrammil horisontaaltelje vddrtused on puntras, siis topeltkdlpsake diagrammi déres

oleval valgel alal ja valige Diagrammiala vormingu aknast Suurus ja médrake laiuseks 16 cm.
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Diagrammiala vorming E
Taide Suurus
Adrise vary Suurus ja péaramine
Airiste laadid K gus: |7.62am | Laiug: 6am
Pé v | :

Vari dardenurk:
Lsige ja pehmed servad | | M25t33R

) ) Kdrgus: 100% | Laius: 100%: =
Ruumiline varming =

1 Lukissta proportsioonid

E— Pildi algsuuruse suhtes

Eemaldage diagrammidelt diirejooned. Selleks méargistage diagramm, kldpsake diagrammil

hiire parema nupuga ja valige Diagrammiala vorming, sealt Adrise virv ja Jooneta.

Diagrammide lisamine tekstidokumendile ja nummerdamine. Avage uurimisto6 tekstifail
ja asetage sisestuskriips tekstis kohale kuhu soovite lisada diagrammi, vajutage Enter klahvi
uue rea tekitamiseks, Kleebi (Ctrl+V).

Jooniste automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Selleks mérgistage esimene

diagramm ja valige Viited — Lisa pealdis.

Postitused Labivaatus Vaade
Lisa Idpumarkus F 33 Halda allikaid i;j ] Lis
Jargmine allmarkus ~ —¥ (3 Laad: APA viles ~ = 3 Va
Lisa Lisa <
markme tsitaat ~ @) Bibliograafia v pealdis ) Ri
rlrsirand TritazAdidAd iz hikhliannrzafiz

Sildiks wvalige Joonis. Paigutuseks valige Valitud iiksuse alla. Pealdise Joonis 1 jirele
sisestage . (punkt), jdtke tiihik peale punkti ja sisestage Joonise pealkiri (I0ppu drge punkti

[ 7 |fSe

Joonis

IPaigths: Valitud iksuse alla

[7] valista silt pealdisest

[ ussit. |
pange). | Automaatpealdis... | | ok | [ Loobu |
Kui lisate oma toosse uusi jooniseid, siis jargnevatel liheb numeratsioon automaatselt

oigeks.
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Piltide lisamine ja nummerdamine. Asetage sisestuskriips tekstis kohale kuhu soovite
lisada pilti, vajutage Enter klahvi uue rea tekitamiseks, secjarel Kleebi (Ctrl+V) voi valige
Lisa Pilt.

WEH9-0QE Q-

Avaleht I Lisa I Kuljendus Viited Pc

Esileht Tohi Lehekuljepiir Tabel Pilt Oikepilt Kuju
v leht ¥
Lehed Tabelid

Uurimistéodes kuuluvad pildid jooniste alla ja seetdttu tuleb nad nummerdada joonistena.

Automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Selleks mairgistage esimene pilt ja

Postitused Labivaatus Vaade

Lisa I6pumarkus -3?] (3 Halda allikaid :] - Lis
Jargmine allmarkus ~ =/ U4 Laad: APAviies ~ = L
Lisa " Lisa
) > markme tsitaat ~ @) Bibliograafia v pealdis IR ) ]
valige ... Telbaadin ia hiklinneaatia Viited — Lisa pealdis.

Sildiks wvalige Joonis. Paigutuseks valige Valitud iiksuse alla. Pealdise Joonis 1 jirele
sisestage . (punkt), jétke tiihik peale punkti ja sisestage Joonise pealkiri (10ppu drge punkti

pange).
Tabelite lisamine ja nummerdamine. Tabeli lisamiseks asetage sisestuskriips teksti taha,
vajutage Enter, valige Lisa Tabel.

Wid92-00FA=

m Kradeht Kapendus Virted Postitu
wwed) n| | - [ S} %)
L] S Sk 58 '@

fuilent  Tuhi  Lehekuljepir | Tabel Pz Lokepit Kujunced
teht w ’

Sisestage tabelisse vajalik tekst.
Mirgistage tabel ja mdirake tabeli andmetele 1-kordne reavahe ja 6-punktine 16iguvahe enne
16iku ja 6-punktine 16iguvahe parast 16iku (Loik — Taanded ja vahed).

Tabelite automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Tabeli pealdised lisatakse
tabeli peale. Pealdise lisamiseks mérgistage tabel ja valige Viited — Lisa pealdis.
37



Sildiks valige Tabel. Paigutuseks valige Valitud iiksuse kohale. Pealdise Tabel 1 jarele
kirjutage . Tabeli pealkiri (NB! Punkti peale numbrit peab ise kirjutama, peale punkti jatke
tithik. Teksti 10ppu drge punkti pange).

'Pealdis [ 7|l
Pealdis:
|Tzhe]] |
Suvancid
Sit: rabel |k
Palgutus: | Valitud tksuse kohale -
[ valista sit pealdisest
| automzatpealds.. | | ok | [ Lootu |
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Lisa 4. Tiitellehe naidis
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